Obec Hnojnik

SMERNICE ¢&.1/2015

k postupu pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Schvéleno dne : 30.03.2015

Uginnost od : 01.04.2015



Clanek 1
Pfedmét smérnice

Tato smérnice upravuje bliz8i postup Obce Hnojnik ( dale jen ,obec" ) pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu mimo rezim zakona ¢.137/2006 Sb. , o vefejnych zakazkach.
Smyslem smérnice je sjednotit a v maximalini mife objektivizovat postup pii zadavani verejnych zakazek,

zejména vefejnych zakazek malého rozsahu. Jejim cilem je zajistit operativni, uéelné, hospodarné a
efektivni vynakladani finanénich prostiedki z rozpoétu obce.

Clanek 2
Vymezeni pojmi
Zadavatel — Obec Hnojnik
Povéfena osoba zadavatele — starosta obce, mistostarosta obce
Jiné osoby - v8echny ostatni osoby z(&astnéné pfi zadavani vefejnych zakazek, zejména &lenové komise

pro otevirani obalek a hodnotici komise a jejich nahradnici, zajemci, uchazeéi, dodavatelé a ostatni.

Clanek 3
Vefejné zakazky malého rozsahu

Verfejné zakazky malého rozsahu musi byt zadany v souladu se zésadami transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne
v pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K& bez dané z pfidané
hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K& bez dané z pridané hodnoty.

Rozhodnuti o zadani zakazky musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpoctem obce nebo podlozeno
pravidly rozpoétového provizoria.

Clanek 4
Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

A. Vefejna zakazka nepatrného rozsahu na dodavky nebo sluzby do 100.000,- K& bez DPH a
200.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

e vyzva mlze byt zadana jednomu dodavateli po pfedlozeni cenové nabidky.
e o pridéleni této zakazky rozhoduje starosta pripadné mistostarosta. Objednavku je moZno provést e-

mailovou formou nebo formou pisemnou prostiednictvim datové schranky, pfipadné postou. Vystavena
objednavka je vzdy pfilohou faktury za pinéni.



B. Verfejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 100.001,- K& do 200.000,-K¢& bez
DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od 200.001,- Ké do 500.000,-K¢ bez DPH

e vyzva dvéma dodavatelim k pfedloZeni cenové nabidky,

e 0 plidéleni zakazky rozhoduje starosta se souhlasem mistostarosty a predsedy finanéniho vyboru
(potvrzeni e-mailovou korespondenci) s naslednym uzavienim smlouvy o dilo, podepsanou nékterou
povérenou osobou zadavatele .Uzavienim smlouvy o dilo maze byt nahrazeno dorugenim potvrzené
objednavky dodavatelem.Uzavienim dodatk(l ke smlouvé & zmény ceny potvrzené dodavatelem nesmi
prekroCit stanoveny limit a sou¢asné 20% dohodnuté ceny.

C. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 200.001,-Ké do 1.200.000,- bez DPH
a verejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od 500.001,-K¢& bez DPH do 3.000.000,-K¢ bez

DPH

e vyzva nejméné tfem dodavatelim k predioZeni cenové nabidky. Vyzva bude obsahovat rovné? (daje o

kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (tato kritéria véak nemusi byt vymezena jako zdvazna
»hodnotici kritéria“ podle zékona &.137/2006 Sb.) Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 7 dni ode
dne odeslani vyzvy dodavatelim. Vyzva bude zvefejnéna na webovych strankach zadavatele.

rozhodnuti povéfené osoby zadavatele, po doporudeni hodnotici komise, o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.
Hodnotici komise slozena minimainé ze tfi &lent jmenovanych finanénim vyborem ZO.

uzavieni smlouvy o dilo s vybranym dodavatelem povéfenou osobou zadavatele. Uzavienim dodatki
ke smlouvé o dilo nesmi piekrogit stanoveny limit a souéasné 20% vysoutézené ceny.

pfipadné rozhodnuti povéiené osoby zadavatele o zrugeni vybérového fizeni.

. Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 1.200.001,-Ké bez DPH do
2.000.000,-K¢é bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od 3.000.001,-Ké
bez DPH do 6.000.000,-K¢& bez DPH

vyzva nejmeéné tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky. Vyzva bude obsahovat tdaje o kritériich,
ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky. Doba pro podani nabidek musi byt minimainé 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim. Vyzva bude zvefejnéna na web.strankach zadavatele.

ustanoveni alespon péti¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek jmenované finanénim vyborem
20,

zdQvodnéné doporuceni komise s ohledem na hodnotici kritéria povéfené osobé zadavatele.

rozhodnuti povéiené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace véem
ucastnikum vybérového fizeni.

uzavieni smlouvy o dilo s vybranym dodavatelem. Uzavienim dodatkii ke smlouvé o dilo nesmi
prekrocit stanoveny limit a souasné 20% vysoutézené ceny.

pfipadné rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o zrugeni vybérového fizeni.



Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Hnojnik usnesenim &. 05/18/2015 dne 30.03.2015 a
nabyva ucinnosti od 01. 04. 2015.

Touto smérnici se rusi ustanoveni Smérnice &.1/2014 k postupu pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu platnou od 09.04.2014.

nistostarosta obce
“ing.Jaroslav Heczko

ing/Miroslav Molin



