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rozsahu

$chva’leno usnesenim zastu
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Clanek 1
Predmét smérnice

Obec Hnojnik (dale jen ,obec") je vefejnym zadavatelem ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1
pism. d) zakona &. 134/2016 Sb., 0 zadéavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjéich predpist
(dale jen ,ZZvZz").
ZZVZ stanovuje zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek — postupy vedouci
k uzavieni smlouvy. Pro zakazky malého rozsahu Ize tato pravidia aplikovat pouze podpurné
a nikoliv zavazné.

Tato smérnice upravuje bliz$i postup obce pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
hrazenych z rozpoétu obce, které v souladu s § 27 a § 31 ZZVZ neni zadavatele povinen
zadavat dle tohoto zakona, s vyjimkou dodrZovani § 6 a § 219.

Tato smérnice upravuje kompetence a odpovédnost jednotlivych osob. V rozsahu stanoveném
touto smérnici jsou tyto osoby povéfeny k pravnimu jednani jménem obce.

Clanek 2
Vymezeni pojmii

Zadavatel — Obec Hnojnik
Povérena osoba zadavatele — starosta obce nebo mistostarosta obce

Jiné osoby - viechny ostatni osoby zti¢astnéné pii zadavani vefejnych zakézek, zejména
¢lenové komise pro otevirani obalek a hodnotici komise a jejich nahradnici, zajemci, uchazegi,
dodavatelé a ostatni.

Clanek 3
Vefejné zakazky malého rozsahu

Zakazky jsou zadavany dle potfebnosti zadavatele s dirazem na napliiovani principl 3E,
ti. acelnost, hospodarnost a efektivitu nakladani s finanénimi prostfedky v ramci
schvaleného rozpoétu mésta.

Vefejnou zakézkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosdhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
2.000.000,- K& bez dané z piidané hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace
6.000.000,- K& bez dané z pridané hodnoty.

Pfedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vy$e penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni zakéazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro Ggely postupu
ve vybérovém fizeni pred jeho zahajenim. P¥i stanoveni predpokladané hodnoty je vidy
rozhodna cena bez DPH. Pii stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se postupuje
pfiméfené podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich §16az§2277vz.

Odpovédna osoba zadavatele je povinna oslovovat pouze takové dodavatele, o kterych ma
dostupné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti pozadované
pInéni schopni fadné a véas dodat. Volbu oslovenych dodavatelli musi byt schopna zdavodnit.



" Zakazky musi byt zadavany transparentnim a nediskriminaénim postupem, pfi zachovani
rovného zachézeni a dodr¥eni zasady pfiméfenosti a zasad dle ustanoveni § 6 odst. 3 ZZVzZ.

Zasada rovného zachazeni a zakazu diskriminace spoCiva zejména v povinnosti Zadavatele
zachazet stejnym zplisobem se véemi dodavateli v ramci celého prabéhu zakazky, ve

stanoveni stejnych podminek Ggasti v fizeni vSem uchaze&um a ve vylouéeni podminek, které
nesouviseji s pifedmétem Zakazky

Zadavatel nesmi rozdalit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty pod finan&ni limity uvedené v &lanku 4. Pfitom je povinen respektovat vécné, mistni i
Casové souvislosti zakazky. Je-li zakazka rozdélena na &asti, stanovi se predpokladana
hodnota dle § 18 zzvz.

Jestlize v sobgé verejna zakazka zahrnuje vice druh( vefejnych zakazek (dodévky, sluzby,
stavebni prace), ur&i zadavatel hlavni predmét vefejné zakazky dle ustanoveni §1522vz.

Umérné pfedpokladané hodnoté planované vefejné zakazky, s ohledem na transparentnost,
napliiovani principil 3E a administrativni naroénost postupu, se pro Géely této smérnice
zakazky malého rozsahu rozdéluji do &tyF kategorii, pfi¢emz kazda kategorie podléha
prislu§nému zptisobu administrace stanovenému v nasledujicich &lancich.

Rozhodnuti o zadani zakazky musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpoétem obce nebo
podioZeno pravidly rozpoé&tového provizoria.

Clanek 4
Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

A. Vefejna zakazka nepatrného rozsahu na dodavky nebo sluzby do 200 000,00 K&
bez DPH a vefejna zakazka nepatrného rozsahu na stavebni prace do 200 000,00
K¢é bez DPH

® zakazka muzZe byt zadana jednomu dodavateli po pfedloZeni cenové nabidky

e o pfidéleni této zakézky rozhoduje starosta nebo mistostarosta se souhlasem predsedy
finanéniho vyboru, Objednéavku je mozné provést e-mailovou formou nebo pisemnou formou
prostiednictvim datové schranky, pfipadné postou. Vystavené objednavka je vzdy pfilohou
faktury za plnéni.

B. Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 200 001,00 K¢ do
§00.000,00 K& bez DPH a vefejné zakazka malého rozsahuy na stavebni prace od
200 000,00 K& do 600.000,00 K& bez DPH

® vyzva dvéma dodavatelim k predloZeni cenové nabidky

® o piidéleni zakazky rozhoduje starosta se souhlasem mistostarosty a pfedsedy finanéniho
vyboru (potvrzeni e-mailovoy korespondenci) s néslednym uzavienim smiouvy o dilo,

r

Podepsanou nékterou povéienou osobou zadavatele. Uzavienim smlouvy o dilo mize byt



C. Veiejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 500 001,00 K& bez
DPH do 1 200.000,00 K& bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni
prace od 500 001,00 K& bez DPH do 3 000 000,00 K& bez DPH

¢ vyzva tfem dodavatelim k pfedloZeni cenové nabidky (popiipadé s dalsimi podminkami
pInéni). Vyzva bude obsahovat rovnés Udaje o kritériich, ktera isou rozhodna pro zadani Zakazky
(tato kritéria véak nemusi byt vymezena jako ,hodnotici kritéria® podle ZZVvZ)

Doba pro podani nabidek musi byt minimainé 7 dni ode dne odesiani vyzvy dodavatel(im.

¢ rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéruy nejvhodnéjsi nabidky, po doporuéeni
hodnotici komise o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Hodnotici komise sloZzena minimainé ze tfi &lent
imenovanych finan&nim vyborem ZO.

¢ uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnés doruéeni
dodavatelem potvrzené objednavky). Uzavienim dodatk ke smlouvé ¢i zmény ceny potvrzené
dodavatelem nesmi prekrogit stanoveny limit a sougasné 20 % dohodnuté ceny.

¢ pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zakazkového Fizeni (napf. jestlize nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.). Zadavatel by si mél
moznost zruseni zakazkového fizeni vymezit jiZ ve vyzvé dodavatelim k podani nabidek.

D. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 1 200 000,00 K¢
bez DPH do 2000 000,00 K& bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na
stavebni prace od 3 000 000,00 K¢é bez DPH do 6 000 000,00 K& bez DPH

¢ ustanoveni alespof pétitlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, jmenované
finanénim vyborem ZO, véetna nahradnika

¢ zdUvodnéné doporuéeni komise s ohledem na hodnotici kritéria povéiené osobé zadavatele

® rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
vSem Ucastnikim zakazkového fizeni

¢ uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem. Uzavienim dodatkt ke smiouvé &i zmény ceny
potvrzené dodavatelem nesmi prekroCit stanoveny limit a sou¢asné 20 % dohodnuté ceny.

¢ pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zakazkového Fizeni (napf. jestlize nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.). Zadavatel by si mél
moznost zruSeni zakazkového fizeni vymezit jiz ve vyzvé dodavatelim k podani nabidek.

Clanek 5
Spole¢na ustanoveni k zadavani zakazek

Osoby, které se udastni zadavaciho fizeni, jsou povinny zachovavat miléenlivost o
skuteCnostech, které se dozvi v priubéhu zadavani zakazky, zejména nejsou opravnény



sdelovat uchaze&lim udaje tykajici se nabidky jiného uchazege, a to do doby podpisu smlouvy
s vybranym uchaze&em, popf. do zrugeni zadavaciho fizeni.

-

Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelt, neni-li to od(ivodnéno
predmétem zakazky &i jinymi zviastnimi okolnostmi.

Zadavatel mi2e vyloudit dodavatele pro nezplsobilost, pokud prokaze, ze:

1. pInéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrzovani povinnosti vyplyvajicich z
pfedpisl préva Zivotniho prostiedi, socialnich nebo pracovnépravnich pfedpisti nebo
kolektivnich smluv vztahuijicich se k prfedmétu pinéni zadavané Zakazky,

2. se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahdjenim vybé&rového Ffizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi pinéni dfivéjiho smiuvniho vztahu se
zadavatelem zadavané zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedia k
vzniku 8kody, pfedtasnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym

sankcim,

3. se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pied zahajenim vybérového fizeni nebo po
zahdjeni vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho
divéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo

ulozeno karné opatfeni.

V pfipadé, Ze vybrany uchazeg odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo mu neposkytne
dostate¢nou souginnost, mize uzaviit zadavatel smlouvu s uchazeéem, ktery se umistil jako
druhy v pofadi. Neuzavie-li smlouvu ani druhy uchazeg, rozhodne starosta obce o dalSim
postupu.

Pokud odpovédna osoba poskytne nékterému uchazegi upresiujici &i dopliiujici informace k
zakazce, je povinna je poskytnout rovnés viem ostatnim zajemciim.

Zadavatel miize umoznit zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel na pinéni Zzakazky:

- jejiz potieba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou pégi
nemohl predvidat,

- neméni celkovou povahu zakazky a

- hodnota zmény neprekroéi 50 % pavodni hodnoty zévazku; pokud bude provedeno
vice zmén, je rozhodny soudet hodnoty v8ech zmén podle tohoto odstavce.

Clanek 6
Hodnoceni nabidek

Po provedeném vyhodnoceni nabidek ur&i hodnotici komise nejvyhodnéjsi nabidku a navrhne
uzavieni smlouvy s dodavatelem, ktery tuto nabidku predlozil.

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v
zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéj§i nabidku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodn&jsi
nabidku nebo nabidku s nejniz$i nabidkovou cenou. Podpurné lze vyuzit moznosti dle § 39
ZZVZ, tedy Ze neni uréeno poi‘adi jednotlivych tikont zadavatele pro posouzeni a hodnoceni
nabidek, tedy Ze zadavatel si miize stanovit pofadi jednotlivych krokd, napt. nejdfive vyhodnoti
nabidky a poté zkontroluje pouze vybranou nabidku vybraného dodavatele. Tato skutecnost
je v takovém pfipadé uvedena v protokolu.

PFi hodnoceni nabidek podie hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny posoudi hodnotici
komise t€Z vy$i nabidkové ceny ve vztahu k pfedmétu zakazky.



©

Nepfimérené nizka nabidkova cena bude hodnocena komisi takto:

- Hodnotici komise seéte nabidkové ceny vSech uchazeg&l a vydéli je podtem uchazedu,
¢imz ziska primérnou nabidkovou cenu.

- Prdmérnou nabidkovou cenu posoudi k nabizené cené jednotlivého uchazece. Timto
posouzenim ziska zadavatel odchylky nabidkovych cen od primérné nabidkové ceny.

- Odchylky nabizené ceny smérem dol(i od primérné nabidkoveé ceny jsou definovany
takto: < 10 % = odchylka optimalni, < 10-20 % = odchylka se zvySenou mirou rizika,
20 - 30 % = odchylka rizikova, > 30 % = odchylka extrémni.

Nabidka s odchylkou extrémni mize byt vyfazena, pipadné hodnotici komise pozada o
zdlvodnéni mimoFadné nizké nabidkové ceny.

U nabidky s odchylkou rizikovou komise miZe pozadat o zd(vodnéni mimofadné nizké
nabidkové ceny.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvy s plnénim vys8im, nez 500 tis. K&.
Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace se fidi ustanovenimi §§ 216 -219zzvz.

Je-li zakazka zcela nebo z&asti financovana prostfednictvim dotace, maji pfed pouzitim této
smérnice prednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu stanovena
prislusnym poskytovatelem dotace

Touto smérnici se rusi platnost Smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu &. 1/2015
véetné véech dodatku.

Smérnice nabyva Géinnosti dne 1 1.05.2017. Zakazky vypsané pfed t€innosti této smérnice
budou dokoné&eny dle dosavadni smérnice.

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Hnojnik, usnesenim &. 22/07/2017 ze dne
10.05.2017.
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DODATEK & 1
ke SMERNICI &. 1/2017

k postupu pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

schvaleny zastupitelstvem obce na 24. zasedéni obce dne 28.08.2017, usnesenim

€. 24/08/2017.

V Clédnku 4 Postup pfi zaddvdni vefejnych zakazek malého rozsahu, se ve druhém odstavci

bodu A a bodu B soucasny text nové nahrazuje textem v tomto znéni:

»0 piidéleni zakdzky rozhoduje starosta, mistostarosta a predseda finanéniho vyboru. Vystaveni
objednavky pfipadné uzavieni smlouvy o dilo je podminéno souhlasem minimalng dvou, z téchto tfi
osob. Objednévku je mo?né provést e-mailovou formou nebo pisemnou formou prostfednictvim
datové schrdnky, pfipadné pogtou. Vystavené objedndvka je vidy pfilohou faktury za pinéni.
Uzavienim smlouvy o dilo mdze byt nahrazeno dorugenim potvrzené objednédvky dodavatelem.
Uzavienim dodatkd( ke smlouvé & zmény ceny potvrzené dodavatelem nesmi piekrodit stanoveny limit
a soucasné 20 % dohodnuté ceny.

Tento dodatek nabyva platnosti dnem schvaleni pfisluSnym organem.

V Hnojniku dne 28.08.2017
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Ing.)Miroslav Moli / Jaroslav Heczko

starosta obce mistostarosta obce




