SMERNICE é. 2/2025
Obce Hnojnik

k postupu pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu

Dolozka platnosti pravniho tkonu
dle ust. § 41 zakon &. 128/2000 Sb. o obeich (obecni ZFizent),
s . ve znénj pozdgjiich predpisi:
Uginnost od: 01.07.2025 Predmétsm %y byl schvalcn usnesenim zastupltelstva/%iy obce

£ 75 6. Jod

ze Ane LFS I ilseseene




Clanek 1
Pfedmét smérnice

Obec Hnojnik (dale jen ,obec) je vefejnym zadavatelem ve smysiu ustanoveni § 4 odst. 1
pism. d) zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdeéjsich predpist
(dale jen ,ZZVZ").
ZZVZ stanovuje zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek — postupy vedouci
k uzavieni smlouvy. Pro zakazky malého rozsahu lze tato pravidla aplikovat pouze podpurné
a nikoliv zavazné.

Tato smérnice upravuje bliZz$i postup obce pii zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu
hrazenych z rozpoétu obce, které v souladu s § 27 a § 31 ZZVZ neni zadavatele povinen
zadavat dle tohoto zakona, s vyjimkou dodrzovani § 6 a § 219.

Tato smérnice upravuje kompetence a odpovédnost jednotlivych osob. V rozsahu stanovenem
touto smérnici jsou tyto osoby povéfeny k pravnimu jednani jménem obce.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Zadavatel — Obec Hnojnik
PovéfFena osoba zadavatele — starosta obce nebo mistostarosta obce

Jiné osoby — vSechny ostatni osoby zUdastnéné pfi zadavani vefejnych zakazek, zejmena
&lenové komise pro otevirani obalek a hodnotici komise a jejich nahradnici, zajemci, uchazedi,
dodavatelé a ostatni.

Clanek 3
Vefejné zakazky malého rozsahu

Zakazky jsou zadavany dle potiebnosti zadavatele s diirazem na naplfiovani principd 3E,
ti. ucelnost, hospodarnost a efektivitu nakladani s finan¢nimi prostiedky v ramci
schvaleného rozpoétu mésta.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosadhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakadzky na sluzby
3 000 000 K¢& bez dané z pridané hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace
9 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

Ptedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penézitého
zavazku vyplyvajici z pinéni zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu
ve vybérovém fizeni pfed jeho zahajenim. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez DPH. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky se postupuje
pfimérené podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 16 az § 22 ZZVZ.

Odpovédna osoba zadavatele je povinna oslovovat pouze takové dodavatele, o kterych ma
dostupné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku$enosti poZadované
plnéni schopni fadné a véas dodat. Volbu oslovenych dodavateld musi byt schopna zdGvodnit.



Zakazky musi byt zadavany transparentnim a nediskriminaénim postupem, pfi zachovani
rovného zachéazeni a dodrzeni zasady ptiméFenosti a zasad dle ustanoveni § 6 odst. 3 ZZVZ.

Zasada rovného zachézeni a zakazu diskriminace spodiva zejména v povinnosti zadavatele
zachazet stejnym zplUsobem se véemi dodavateli v ramci celého pribéhu zakazky, ve
stanoveni stejnych podminek Ggasti v fizeni véem uchazeéiim a ve vylouceni podminek, které
nesouviseji s predmétem zakazky

Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZzeni pfedpokladané
hodnoty pod finan&ni limity uvedené v &lanku 4. Pritom je povinen respektovat vécne, mistni i
gasové souvislosti zakazky. Je-li zakazka rozdélena na &asti, stanovi se pfedpokladana
hodnota dle § 18 ZZVZ.

Jestlize v sobé vefejna zakazka zahrnuje vice druhl vefejnych zakazek (dodavky, sluzby,
stavebni prace), uréi zadavatel hlavni pfedmét vefejné zakazky dle ustanoveni § 15 ZZVZ.

Umé&rné predpokladané hodnoté& planované vefejné zakazky, s ohledem na transparentnost,
napliovani principd 3E a administrativni naroénost postupu, se pro Ucely této smeérnice
zakazky malého rozsahu rozdéluji do &tyf kategorii, pfi¢emz kaZda kategorie podiéha
piislu$nému zplsobu administrace stanovenému v nasledujicich &lancich.

Rozhodnuti o zadani zakazky musi byt vZdy v souladu se schvalenym rozpoctem obce nebo
podioZeno pravidly rozpoétového provizoria.

Clanek 4
Postup pri zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

A. Vefejna zakazka nepatrného rozsahu na dodavky nebo sluzby do 300 000 K& bez
DPH a vefejna zakazka nepatrného rozsahu na stavebni prace do 500 000 K¢ bez

DPH

¢ zakazka mGze byt zadana jednomu dodavateli po pfedloZeni cenove nabidky

e o pfidéleni této zakéazky rozhoduje starosta nebo mistostarosta se souhlasem predsedy
finanéniho vyboru. Objednavku je mo2né provést e-mailovou formou nebo pisemnou formou
prostfednictvim datové schranky, pfipadné postou. Vystavené objednavka je vzdy pfilohou
faktury za pInéni.

B. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 300 001 K¢ do
1 000 000 K& bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od
500 001 K¢ do 1 500 000 K& bez DPH

e vyzva dvéma dodavatelim k pfedloZeni cenové nabidky

e 0 piidéleni zakazky rozhoduje starosta se souhlasem mistostarosty a pfedsedy finan¢niho
vyboru (potvrzeni e-mailovou korespondenci) s naslednym uzavienim smiouvy o dilo,
podepsanou nékterou povéfenou osobou zadavatele. Uzavienim smlouvy o dilo mize byt
nahrazeno doru&enim potvrzené objednavky dodavatelem. Uzavienim dodatki ke smlouve Ci
zmény ceny potvrzené dodavatelem nesmi pfekrodit stanoveny limit a souCasné 20 %

dohodnuté ceny.



C. Veiejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 1 000 001 K¢ bez
DPH do 3 000 000 K& bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni
prace od 1 500 001 K& bez DPH do 9 000 000 K& bez DPH

e vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedioZzeni cenové nabidky (popiipadé s dalSimi
podminkami plnéni). Vyzva bude obsahovat rovnéz tdaje o hodnoticich kritériich, ktera jsou
rozhodna pro zadani zakazky. Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 dni ode dne
odeslani vyzvy dodavatelim.

e ustanoveni alespori péticlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, jmenované
finanénim vyborem ZO, v€etné nahradnika

¢ zdavodnéné doporuéeni komise s ohledem na hodnotici kritéria povéfené osobé zadavatele

e rozhodnuti povéiené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
v8em uéastnikim zakazkového Fizeni

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Uzavienim dodatkd ke smlouvé &i zmeény ceny
potvrzené dodavatelem nesmi piekroéit stanoveny limit a sou¢asné 20 % dohodnute ceny.

e piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zakazkového fizeni (napf. jestlize nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.). Zadavatel by si mél
moznost zrudeni zakazkového fizeni vymezit jiz ve vyzvé dodavatellim k podani nabidek.

Clanek 5
Spoleéna ustanoveni k zadavani zakazek

Osoby, které se udastni zadavaciho fizeni, jsou povinny zachovéavat micenlivost o
skuteénostech, které se dozvi v prib&hu zadavani zakazky, zejména nejsou opravnény
sdé&lovat uchaze&um Udaje tykajici se nabidky jiného uchazede, a to do doby podpisu smlouvy
s vybranym uchaze¢em, popr. do zruSeni zadavaciho fizeni.

Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatell, neni-li to odlvodnéno
pfedmétem zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Zadavatel mize vylouéit dodavatele pro nezplisobilost, pokud prokaze, Ze:

1. plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z
piedpisll prava Zivotniho prostfedi, socialnich nebo pracovnépravnich pfedpist nebo
kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu pinéni zadavané zakazky,

2. se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybé&rového fizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi pinéni dfivéj$iho smiuvniho vztahu se
zadavatelem zadavané zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla k
vzniku $kody, pfedéasnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym

sankcim,

3. se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pied zahajenim vybé&rového fizeni nebo po
zahajeni vybérového Fizeni zdvazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho
davéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo
uloZeno karné opatieni.



V pfipadé, Ze vybrany uchaze& odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo mu neposkytne
dostateénou souginnost, miZe uzavfit zadavatel smlouvu s uchazec¢em, ktery se umistil jako
druhy v pofadi. Neuzavfe-li smlouvu ani druhy uchaze¢, rozhodne starosta obce o dal§im

postupu.

Pokud odpovédna osoba poskytne nékterému uchazedi upFeshujici ¢i dopliiujici informace k
zakazce, je povinna je poskytnout rovnéz véem ostatnim zajemcim.

Zadavatel mZe umoznit zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel na pinéni zakazky:

- jejiz poteba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou peci
nemohl predvidat,

- neméni celkovou povahu zakazky a

- hodnota zmény nepfekro&i 50 % plvodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno
vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vdech zmén podle tohoto odstavce.

Clanek 6
Hodnoceni nabidek

Po provedeném vyhodnoceni nabidek uréi hodnotici komise nejvyhodnéjsi nabidku a navrhne
uzavieni smlouvy s dodavatelem, ktery tuto nabidku pfedioZil.

Hodnoceni nabidek provadi hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v
zadavacich podminkach. Jako nejvhodnéj§i nabidku vyhodnoti ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku nebo nabidku s nejniz§i nabidkovou cenou. Podplrné Ize vyuzit moZnosti dle § 39
ZZVZ, tedy Ze neni uréeno pofadi jednotlivych Ukont zadavatele pro posouzeni a hodnoceni
nabidek, tedy Ze zadavatel si miiZe stanovit pofadi jednotlivych krokl, napt. nejdfive vyhodnoti
nabidky a poté zkontroluje pouze vybranou nabidku vybraného dodavatele. Tato skute¢nost

je v takovém pfipadé uvedena v protokolu.

v v

P¥i hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkové ceny posoudi hodnotici
komise té2 vysi nabidkové ceny ve vztahu k pfedmétu zakazky.

Nepiiméiené nizka nabidkova cena bude hodnocena komisi takto:

- Hodnotici komise seéte nabidkové ceny viech uchazetl a vydéli je pottem uchazelq,
&imz ziska primérnou nabidkovou cenu.

- Primérnou nabidkovou cenu posoudi k nabizené cené jednotlivého uchazece. Timto
posouzenim ziska zadavatel odchylky nabidkovych cen od prdmérné nabidkove ceny.

- Odchylky nabizené ceny smérem dolli od primérné nabidkové ceny jsou definovany
takto: < 10 % = odchylka optimaini, < 10 — 20 % = odchylka se zvySenou mirou rizika,
20 — 30 % = odchylka rizikova, > 30 % = odchylka extrémni.

Nabidka s odchylkou extrémni mize byt vyfazena, pfipadné hodnotici komise poZada o
zdavodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny.

U nabidky s odchylkou rizikovou komise mulZe pozadat o zdlvodné&ni mimofadné nizke
nabidkové ceny.



Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Zadavatel uverejni na profilu zadavatele smlouvy s plinénim vy$$im, nez 1 000 000 K¢.
Povinnosti zadavatele k uchovani dokumentace se fidi ustanovenimi §§ 216 — 219 ZZVZ.

Je-li zakéazka zcela nebo z&asti financovana prostiednictvim dotace, maji pred pouZitim této
smérnice prednost zavazna pravidla pro zadavani zakdzek malého rozsahu stanovena
pfislusnym poskytovatelem dotace

Touto smérnici se rudi platnost Smérnice pro zadavani zakazek malého rozsahu ¢. 1/2015
vCetné vSech dodatku.

Smérnice nabyva Uéinnosti dne 01.07.2025. Zakazky vypsané pfed G¢innosti této smérnice

budou dokonéeny dle dosavadni smérnice.

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Hnojnik, usnesenim ¢&. 15/18/2025.

mistostarosta obce

starostka o_b_c_:e




