SMERNICE €.2/2015

Jednaci fad Zastupitelstva obce Hnojnik

Schvélen zastupitelstvem obce Hnojnik dne 6.5.2015, usnesenim ¢&. 06/04/2015

Clanek I.

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci ¥ad Zastupitelstva obce Hnojnik (déle jen ,jednaci fdd”) je vydan v souladu
s ustanovenim § 96, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

2. Jednaci fad upravuje svoldvani, pfipravu, pribéh jednani, rozhodovéni, zplsob
kontroly, zvefejiiovani usneseni a plnéni tkoll ulozenych Zastupitelstvem obce Hnojnik
(dale jen ,zastupitelstvo”).

3. Zastupitelstvo mé po komundlnich volbach v roce 2014 celkem 11 ¢lend.

4. Pravomoce a postaveni zastupitelstva upravuje zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich
v aktualnim znéni. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné
plsobnosti obce dle § 35 odst. 1, které jsou v zajmu obce a ob¢ant obce, pokud nejsou
zékonem svéieny krajtim nebo pokud nejde o pfenesenou plisobnost orgénl obce nebo
o plisobnost, ktera je zvlastnim zékonem svéfena spravnim Gfadtm jako vykon statni
spravy. Zastupitelstvo rozhoduje o viech zéleZitostech danych § 84 § 85 zdk. C.
128/2000 Sh., o obcich. Zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovat téZ ve vécech
uvedenych v § 102 v odstavci 2 pism. c), d), f), j),1), a q).

Clanek Il
Svolavani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.
Zasedani zastupitelstva obce se kond v Gzemnim obvodu obce. Zastupitelstvo obce
svolava a zpravidla fidi starosta. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva
obce, poadé-li o to alespof jedna tietina ¢len( zastupitelstva obce, nebo hejtman
kraje. Zaseddni zastupitelstva obce se kond nejpozdéji do 21 dnt ode dne, kdy Zadost
byla doru€ena Obecnimu ufadu Hnojnik. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva
podle vyée uvedeného, utini tak mistostarosta, popfipadé jiny clen zastupitelstva obce. L
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2. Obecni GFad Hnojnik informuje o misté, dob& a navrieném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva obce. Informaci vyvési na fedni desce obecniho uradu alespon
7 dni pfed zasedanim zastupitelstva obce, kromé toho miZe informaci uverejnit
zpusobem v misté obvyklym.

3. V dobé vyhlaeni krizového stavu podle jiného pravniho pfedpisu se informace o misté,
dobé a navrieném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva obce zvefejni na
Gredni desce obecniho Gfadu alespoi po dobu 2 dnii pfed zasedanim zastupitelstva
obce.

4. Zaleitosti, které se netykaji vyhlaeného krizového stavu, mohou byt na tomto
zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zverejnéna nejméné 7 dnd

pied zasedanim zastupitelstva obce.

Clanek III.

Pfiprava zasedani zastupitelstva

1. Piipravu zasedani zastupitelstva obce zajistuje starosta obce. Prostfednictvim
kanceldfe starosty OU Hnojnik zajistuje technicky servis, kompletaci materialu a
jejich rozeslani zastupiteldm.

2. Pravo pfedkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva obce maji jeho élenové a vybory.

3. O zafazeni navrhii pfednesenych v prib&hu zasedani zastupitelstva obce na
program jednani rozhodne zastupitelstvo obce.

4. Viem zastupitelim jsou zasildny materidly a informace o misté, dobé konani a
programu e-mailovou formou minimédlné 7 dni pfedem. V pisemné podobé
dostanou zastupitelé materialy ve svych slozkach v den konani zastupitelstva.
Materialy zafazené do programu na zasedani zastupitelstva obce a z hlediska
dalesitosti v den konani zasedani mohou byt éteny a vysvétleny predkladatelem.

5. Na pozadani zastupitele mohou byt materidly v pisemné podobé pfedany pfed
datem zasedani zastupitelstva obce. Termin nutno dohodnout na sekretariatu ou.
Materidly k zasedani zastupitelstva obce budou vyddany proti podpisu na

sekretariatu OU.
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Clanek IV.

Jednani zastupitelstva obce

Clen zastupitelstva obce vykonava sviij mandat osobné a v souladu se svym slibem a
nenfi pfitom vazan Zadnymi pfikazy.

Funkce ¢lena zastupitelstva obce je vefejnou funkci. Clen zastupitelstva obce nesmi
byt pro vykon své funkce zkracen na pravech vyplyvajicich z jeho pracovniho nebo
jiného obdobného poméru.

Clen zastupitelstva obce je povinen zicastriovat se zasedani zastupitelstva obce,
popfipadé zasedani jinych organi obce, je-li jejich Elenem, plnit dkoly, které mu tyto
organy ulo?i, hajit z4jmy ob¢ant obce, jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena
vainost jeho funkce.

Clen zastupitelstva obce, u néhoZ skutecnosti nasvédcuji, Ze by jeho podil na
projednavéani a rozhodovani urcité zaleZitosti v organech obce mohl znamenat
whodu nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfed zajm),
je povinen sdélit tuto skute¢nost pied zahajenim jedndni organu obce, ktery ma
danou zaleZitost projednavat.

Zasedani zastupitelstva obce je vidy vefejné.

K platnému usneseni zastupitelstva obce, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu
nadpoloviéni vétiny viech €lend zastupitelstva obce. Jestlize pti zahdjeni jednani
zastupitelstva obce nebo v jeho priib&hu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina viech
¢lend zastupitelstva obce, ukongi pfedsedajici zaseddni zastupitelstva obce. Do 15
dna se kona jeho nahradni zasedani. Svold se postupem vy3e jiz uvedenym.
Nesejde-li se zastupitelstvo obce po dobu delsi nez 6 mésic tak, aby bylo schopno
se ushaget, Ministerstvo vnitra ho rozpusti. Proti tomuto rozhodnuti maze obec
podat Zalobu k soudu.

Poklesne-li pocet ¢len(i zastupitelstva obce o vice neZ polovinu, popfipadé pod 5 a
zastupitelstvo obce nemiZe byt doplnéno z ndhradnikd, ozndmi obecni urad
neprodlené tuto skutegnost krajskému dfadu. Zastupitelstvo obce nemuze v tomto
ptipadé rozhodovat o zaleZitostech podle §84 odst. 2 a § 85 zakona o obcich. Muze
véak rozhodovat o pfijimani rozpotovych opatfeni a stanoveni pravidel
rozpoctového provizoria.

Clenové zastupitelstva obce potvrdi svou tGéast na zasedéani podpisem v prezencni
listin&.(pfiloha & 1) Svou nepFitomnost omlouva zastupitel pfimo starostovi obce.
Zasedani zastupitelstva obce Fidi starosta, pfipadné mistostarosta. Z davodi
nepfitomnosti obou Fidi zasedani zvoleny Clen zastupitelstva (dale jen pFedsedajici).
Na Gvod zasedani predsedajici vyhlasi, Ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a
vyhlageno. Oznémi pocet pfitomnych &lend zastupitelstva a usnadeni-schopnost.
Navrhne ke schvaleni program zasedani, pfipadné jeho doplnéni, stanovi
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zapisovatelku a nechd schvdlit mandatni a navrhovou komisi (pocet clen 2),
ovéfovatelé zapisu.(pocet Clend 2)

Predsedajici uvadi materialy k jednani, udili slovo, fidi hlasovéni aklamaci rukou,
kontroluje vysledek hlasovani, dle potieby pferuuje jednani, dba, aby celé jednani
mélo vécny a neruseny pracovni charakter.

Ke viem bod(m programu je rozprava, ve které maji ¢lenové zastupitelstva pravo
vznaset dotazy a pfipominky. Zadat o dopinéni, vysvétieni a predkladat pozméniujici
&i jiné navrhy, a to v neomezeném rozsahu.

Zastupitelstvo obce Hnojnik projedna na zasedani pisemné materialy pro rozhodnuti
a pisemné materialy pro informaci. Vyslechne ustni pfipominky, naméty a dotazy
svych ¢lent a pfitomnych, ktefi jsou ob&any obce Hnojnik nebo vlastni na uzemiobce
Hnojnik nemovitost. Limit pro vystoupen{ obana obce Hnojnik je 5 minut. Jiné osoby
toto pravo nemaji, pokud jim predsedajici neudéli slovo.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo €&en vlady nebo jim urleny
zastupce, senator, poslanec nebo zéstupce organd kraje, musi mu byt udéleno.

Do rozpravy se piitomni pfihlasi zvednutim ruky a slovo je jim udéleno v pofadi, které
urdi predsedajici. Prednostné udéli slovo tomu, kdo chce vystoupit s technickou
poznadmkou, namitd nedodrieni jednaciho Fadu nebo platnych pravnich norem.
Tento se do rozpravy hlasi aklamaci zndzornénim pismena T.

Pokud nékdo z pfitomnych ob&ani obce, hostl ¢ osob vlastnicich v katastru v
obce Hnojnik nemovitost rui vyraznym zpisobem pribéh jednani, miZe byt
predsedajicim vykdzan z jednaci mistnosti, o ¢emZ neché pfedsedajici hlasovat.
Clenové zastupitelstva mohou kdykoliv v priib&hu rozpravy podat navrh na ukonceni
rozpravy. O navrhu se neprodlené hlasuje.

B&hem rozpravy je moino navrhnout odloZeni projednavani nebo pfeloZeni
k projednani k jinému bodu programu. O ndvrhu se neprodlené hlasuje.

Volebni komise je na zasedani zastupitelstva obce ustanovena vzdy, kdy se jedna o
tajné hlasovani nebo volbu ¢ odvolani starosty, mistostarosty. Komisi tvori predseda
a dva ¢lenové.

Nepfijme-li zastupitelstvo obce navriené usneseni, miize byt ustanovena z fad
zastupiteld dohadovaci skupina, ktera pfipravi novy névrh na usneseni, o kterém
miZe byt rozhodnuto v pozdéjdi fazi jednani nebo na nasledném zasedani
zastupitelstva obce.

V priibéhu jednani zastupitelstva miZe kdokoliv z ¢lenl zastupitelstva pozadat o
prerudeni jednani (pFestavku), pfiemZ pocet a délka nejsou limitovany. V pripadé
pozadavku na délku pfestévky neadekvétni dané situaci necha predsedajici hlasovat.



Clanek V.

Hlasovani, zapis a vypis usneseni ze zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis v jednom vyhotoveni, ktery
podepisuje starosta nebo mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. V zapise se vidy uvede
potet pfitomnych &enl zastupitelstva (prezenéni listina), schvéleny program jednani
zastupitelstva, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.

Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnd po skonceni zasedani, musi byt k dispozici na
obecnim ufadu k nahlédnuti. Kromé vy3e uvedeného obsahuje zapis podstatu
individudlnich vystoupeni, priibéh rozpravy, pozménujici nédvrhy, zaznam o preruseni
jednani, prichody a odchody zastupiteld a podstatné skutecnosti celého pribéhu
jednani. Zépis a vypis usneseni bude zvefejnén na internetovych strankach obce.

O namitkich &lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejbliz3i zasedani
zastupitelstva obce .

V pribéhu jednani zastupitelstva se hlasuje aklamaci, tj. vefejnym zvednuti ruky,
pokud nékdo ze zastupitell nepoZzada o hlasovani tajne. Nejdfive se hlasuje aklamaci
o tom, zda se bude v pfedmétné zéleZitosti hlasovat tajné.

Predsedajici navrh na usneseni zfetelné a hlasité pfednese. Pokud je navrh na usneseni
ve vice variantach, hlasuje se nejdfive o navrhu pfedkladatele a teprve pak o navrzich
v pofadi od posledniho navrhu. Pfijetim usneseni, tj. schvaleni jedné z variant, je
hlasovani ukonéeno.

Usneseni je prijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lend
zastupitelstva.

Podle vysledkil hlasovéani a priibéhu jednani je uvedena v zapise a vypisu usheseni
jedna z nasledujicich citaci:

zastupitelstvo obce schvililo,

zastupitelstvo obce neschvalilo,

zastupitelstvo obce odloZilo,

zastupitelstvo obce vzalo na védomi,

zastupitelstvo obce uloZilo tkol.

Jednotliva pfijata usneseni zastupitelstva a uloZené Gkoly maji své vlastni ¢islovani od
zatatku volebniho obdobi. Terminem pro spinéni ukolu uloZeného zastupitelstvem
obce je zastupitelstvo nasledujici, pokud neni uvedeno v zapise jinak. V pfiloze €. 2
zapisu je uvedeno jmenovité, jak ktery zastupitel hlasoval k jednotlivym bodim
programu. Namitky Elena zastupitelstva obce proti pfiloze ¢. 2 o hlasovani musi byt
vyporadany pfed skon€enim zasedani.

O priib&hu zasedani zastupitelstva je mozno pofizovat audio zaznam atento archivovat
po dobu nezbytné& nutnou. Nejméné v3ak po dobu dvou let od konce volebniho obdobi.



Clanek VL.

ZAavérecna ustanoveni

Pisemné jediné vyhotoveni zapisu a vypisu usneseni, vetné prezenéni listiny (pfiloha
& 1), opatfené razitkem véetné podpisl starosty nebo mistostarosty a ovérovatell
zapisu, musi byt uloZzeno na Obecnim Gadé Hnojnik a kopie Ize zhotovit jen se svolenim
starosty nebo mistostarosty obce. Doba archivace je dana zakonem o povinném
uchovévani Gfednich dokladd. Za uloZeni a archivaci zodpovida referentka sekretariatu
Obce Hnojnik.

V pfipadé nutnosti se mohou zastupitelé sejit na pracovni schlzce za ucelem
podrobného rozboru k projednavané véci. Tato schizka je mimo ramec zdkona o
obcich €.128/2000 Sb., § 92.,§93.. Na této schiizce nesmi byt pfijato Zadné usneseni.
Tato pracovni schiizka maZe byt pojata jako vyjezdni neformélni jednani. Ug&ast
zastupitel(t neni povinna.

Zastupitelstvo obce Hnojnik si vyhrazuje prévo kdykoliv zménit nebo doplnit tento
jednaci fad. a to formou &islovanych dodatk. Jednotlivd ustanoveni jednaciho fadu
nesni byt v konfliktu se zakonem 128/2000 Sb., véetné aktudlniho znéni a platnosti
dodatkd.

Tento jednaci fad Zastupitelstva obce Hnojnik byl schvalen na zasedani zastupitelstva
obce dne 6.5.2015 a nabyva platnost a Géinnost od 7.5.2015. Rusi soucasny platny
jednaci Fad zastupitelstva obce vietné jeho zmén a dodatk( schvéleny na zasedani
zastupitelstva dne 01.11.2006.

V Hnojniku dne : 7.5.2015

Ing. Miroslav Molin ing. Jaroslav Heczko

starosta mistostarosta



DODATEK €. 1

ke SMERNICI €. 2/2015

Jednaci Fad Zastupitelstva obce Hnojnik
schvaleny zastupitelstvem obce na 7. zasedani dne 29.06.2015, usnesenim ¢. 07/05/2015.

V élanku V. se nové dopliuje odstavec 10 v tomto znéni:

Audio zaznam bude slouZit k vyhotoveni zapisu ze zasedani a potfebam zvolenych ovéfovateld, ddle
zastupitel(im a potiebdm dle &l. V odst. 3 a kopie zdznamu nebude poskytovana tfetim osobam. Audio
zdznam bude uchovéavan na HDD nosidi v prostorach obecniho Gradu.”

Tento dodatek nabyvé platnosti dnem schvaleni pfislusnym organem.

V Hnojniku dne 30.6.2015
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Ing. Jaroslav Heczko

kML- N,

Ing. AII’OSE\V Molin

starosta obce mistostarosta obce



